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Toimistosihteerin tehtavanimikkeen muuttaminen taloussihteeriksi
8701/01.01.00.03/2024

Selostus ja perustelut

Liikuntapaallikké on tehnyt esityksen toimistosihteeri || Gz
tehtavanimikkeen muuttamisesta taloussihteeriksi 1.1.2025 alkaen.
Perusteluna han toteaa seuraavaa:

Kouvola kaupungin kiinteistojen tilojen varaustoimintojen keskittamista
on valmisteltu kuluneen vuoden aikana. Osana toiminnan kehittamista
tilavaraukset on katsottu tarkoituksenmukaiseksi keskittaa yhdelle
toimialalle. Kaupungin tilavarauksista ja niiden laskutuksesta vastaa
likuntapalveluiden yksikkd. Muutoksen tavoitteena on, etta tapahtumia ja
tilaisuuksia jarjestavan tahon on mahdollisimman helppo l6ytaa
tarvitsevansa tila, tehda varaus ja hoitaa varaukseen liittyvat asiat.
Henkildston tehtavia on tarkasteltu uuden yksikdn perustamisen myota.

Toimistosihteeri || G p33asialliset tehtavat muuttuvat
tilavarausyksikén toiminnan kaynnistymisen my6ta ja taloussihteerin
nimike kuvaa paremmin muuttuneita tehtavia.

I o::asialliset tehtavat ovat tilavarausten ja
liikuntaryhmien laskutus, ostolaskut, tasetilien tasmaytys,
maksuliikenne, tilavaraukset ja asiakaspalvelu seka arkistointi.

Tehtavanimikkeen muutoksella ei ole vaikutusta palkkaukseen.
Paatos

Toimistosihteerin tehtavanimike muutetaan 1.1.2025 alkaen

taloussihteeriksi.

Paatosvallan peruste

Kouvolan kaupungin hallintosaanto 36 §

Paivi Karhu
Henkildstdjohtaja

*** Tama paatds on allekirjoitettu sdhkoisesti

Lisatietoja: Henkildstdjohtaja Paivi Karhu, puh. 020 615 4001,
paivi.karhu(at)kouvola.fi

Jakelu: Kaupunginhallitus
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Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

e se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka

e kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Kouvolan kaupungin kirjaamoon
viimeistddn maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta
naytetd, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettdessa
tavallista sahkoista tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmantena paivana viestin
lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman
paivan kuluttua siita, kun poytakirja on julkaistu nahtavaksi yleisessa
tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsendisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Kouvolan
kaupunginhallitus.

Postiosoite: PL 85, 45101 Kouvola
Kayntiosoite: Torikatu 10, 2. krs. Kouvola
Sahkopostiosoite: kirlaamo@kouvola.fi
Faksinumero: 020 615 3054

Puhelinnumero: 020 615 6200
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Aukioloaika: ma-pe klo 9.00-15.00
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisilto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
e paatds, johon haetaan oikaisua
e miten paatosta halutaan oikaistavaksi

e milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisdksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta,
postiosoite ja puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspaatés voidaan antaa
tiedoksi sédhkdisena viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan
my0s sahkopostiosoite.

Paatospoytakirja

Paatoksesta ja sen liitteista voi pyytaa kopioita Kouvolan kaupungin kir-

jaamosta.

Postiosoite: PL 85, 45101 Kouvola
Kayntiosoite: Torikatu 10, 2. krs. Kouvola
Sahkopostiosoite: kirjmamo@kouvola.fi
Faksinumero: 020 615 3054
Puhelinnumero: 020 615 6200

Aukioloaika: ma-pe klo 9.00-15.00

Paatoksen nahtaville asettaminen

Paatos on julkaistu nahtavaksi yleiseen tietoverkkoon 20.12.2024
Paatoksen toimittaminen asianosaiselle

Paatos on lahetetty sahkopostilla seuraavasti:

Paatoksen saaja: Asianosainen

Paatoksen lahettamispaiva: 20.12.2024

Lahettdja: Johanna Andersson, hallintosihteeri



