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Toiminta-ajatus ja tavoitteet

Kouvolan kaupungin iltapaivatoimintaa toteutetaan perusopetuslain mukaisesti. Toiminta pohjautuu
perusopetuksen arvoihin, joita ovat mm. lapsen paras, lapsen kokonaisvaltainen hyvinvointi, toisen
kunnioittaminen, vastuullisuus, yhteisollisyys, edistyksellisyys, luovuus ja turvallisuus. Toiminnan
sisallon ja kaytannon toteutuksen lahtdkohtana ovat perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan
perusteiden (OPH 2011, muutosmaarays ja muutokset 2025) seka tdman toimintasuunnitelman
tavoitteiden toteuttaminen. Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon eri kaupunginosien
monimuotoisuus ja toteuttamisolosuhteet.

lltapaivatoiminnan keskeisena tavoitteena on tukea lapsen kasvua ja kehitysta seka edistaa
kokonaisvaltaista hyvinvointia. Toiminnalla pyritdan lisddmaan osallisuutta ja ennaltaehkaisemaan
syrjaytymista. Toiminnan tavoitteena on tarjota lapselle mahdollisuus monipuoliseen ja ohjattuun
toimintaan kiireettdmassa, turvallisessa ja kannustavassa toimintaymparistdssa. Toiminnan
tavoitteena on myos tukea kodin ja koulun kasvatustyo6ta.

Perusopetuslain mukaisen iltapaivatoiminnan lisdksi Kouvolassa voidaan jarjestaa yhteistydssa
Kymenlaakson hyvinvointialueen kanssa vammaispalvelulain mukaista kuntouttavaa aamu- ja
iltapaivahoitoa. Toimintaa jarjestetaan lapsille, jotka ovat siihen oikeutettuja. Tama toiminta
voidaan jarjestaa erillisen sopimuksen mukaan.

Siséllolliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

Lasta ohjataan toimimaan yhteisén vastuullisena jasenena. Huoltajien esiintuomia arvoja pidetaan
ohjenuorana; rehellisyytta, luonnon ja eldaman kunnioittamista, erilaisuuden hyvaksymista, tasa-
arvoa, anteeksiantoa seka fyysista ja psyykkista turvallisuutta. Yhteisesti laadittujen saantéjen
noudattamista opetellaan. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongelmatilanteita
voidaan kasitelld myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti. Kiusaamiseen puututaan valittémasti ja
hydédynnetaan tarvittaessa kiusaamiseen puuttumisen toimintamallia. Lasten kanssa pohditaan
oikean ja vaaran eroa, ja heitd kannustetaan toimimaan itsenaisesti omantuntonsa mukaan
mahdollisesta kaveripiirin painostuksesta huolimatta. Tunnetaitojen kehittymista tuetaan leikin ja
vuorovaikutuksen keinoin. Lasten itsetunnon kehittymista tuetaan rohkaisevilla ja iloa tuottavilla
elamyksilla.

Leikki ja vuorovaikutus

Sosiaalista vuorovaikutusta harjoitellaan mm. erilaisissa peleissa ja leikeissa seka yhteisesti
tehtavissa arkiaskareissa, keskusteluissa ja yhdessa olemisessa. Yhteiset sdannot ja sopimukset
lisdavat lapsen kokemusta osallisuudesta ryhman jasenena.

Leikki on lapsen kokonaiskehityksen ja oppimisen perusta ja se on lapsen luontainen tapa tutkia ja
jasentda maailmaa. Lapsi rakentaa leikin avulla mina -kuvaansa suhteessa kavereihin.
Leikkiessaan lapsi harjoittelee ja sisaistaa vuorovaikutustaitoja: selkeaa viestintaa, neuvottelua ja
konfliktien ratkaisemista.

lltapaivatoiminnassa tulee muistaa, etta koululainen on ennen kaikkea lapsi, joten leikille tulee
varata riittavasti aikaa ja antaa hanen olla lapsi. Osallistumista ja yhteisvastuuta opetellaan myds
lasten kehitystasolle sopivien leikkien ja tehtavien kautta. Toiminnassa pyritdan monipuolisuuteen
siten etta jokaiselle olisi mielekasta tekemista. Lasta kannustetaan kokeilemaan hanelle uusia
asioita. Kehitystasoltaan ja persoonallisuudeltaan erilaiset lapset otetaan tasa-arvoisesti huomioon,
erilaisuus hyddynnetdan voimavarana.



Liikunta ja ulkoilu

Liikunta, ulkoilu ja luonnossa liikkkuminen kuuluvat paivittdiseen iltapaivatoiminnan ohjelmaan.
Lasten luontaista halua liikkua tuetaan. Liikunnan on tarkoitus olla virkistavaa, rentouttavaa ja
iloista. Kunkin toimintayksikon lajivalikoimaan vaikuttavat kaytettavissa olevat tilat ja valineet seka
lasten toiveet. Esimerkkina ovat erilaiset pallopelit, liikuntaleikit, seikkailuradat, tanssi, ulkoilu,
retket ja yleisurheilu.

Ruokailu ja lepo
Toiminta on vastapainoa koulutyOélle, ja siina pyritdan I0ytamaan tasapaino toiminnan ja levon
kesken. Lepoon ja rentoutumiseen pyritaan jarjestamaan mahdollisuus ja paikka.

lltapaivatoimintaan kuuluu yksi paivittainen valipala. Lapsen tulee olla paikalla valipalan
tarjoiluhetkelld. Valipalan nauttimiseen liitetdan kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan
tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin sekd hyviin ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin kiireettdmassa
ymparistdssa.

Kulttuuri ja perinteet
Toiminnassa huomioidaan kalenterivuoden aikana suomalaiseen kulttuuriperinteeseen kuuluvia
tapahtumia. Muut kulttuurit otetaan mahdollisuuksien mukaan huomioon.

Kaden taidot ja askartelu
Lapsille tarjotaan mahdollisuus sekd omaehtoiseen ettd ohjattuun askarteluun ja k&dentaitojen
harjoittamiseen.

Kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

Toimintaympariston ja — kulttuurin avulla pyritdan tukemaan lasten monipuolista itseilmaisua ja
luovuuden kehittymista. Esteettiset kokemukset karttuvat monipuolisissa kaden tdiss3,
musiikkihetkissa, lukuhetkissa, liikunnassa seka poikkitaiteellisissa projekteissa.

Mediataidot

Mediataidoilla kehitetdan visuaalisten ja auditiivisten viestien kriittista tarkastelua. Kouvolassa on
lisaksi kaytossa erilaista lisamateriaalia, jonka avulla lapsia opetetaan turvalliseen median
kayttoon.

Arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa
Lapset osallistuvat arjen pieniin askareisiin omien kykyjensa ja mahdollisuuksiensa mukaan.

Erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit
Naita aihepiireja kasitelldadn paasaantdisesti lasten itsensa esiin nostamien teemojen pohjalta.

Tukea tarvitsevat lapset iltapaivatoiminnassa

Toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen lahtokohtana ovat iltapaivatoiminnan yleiset tavoitteet ja
sisallét. Toimintaymparistdn ja tydskentelytapojen suunnittelussa tulee ottaa huomioon lasten ika ja
kehitysvaihe seka yksildlliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetunnon ja omatoimisuuden
kehitystd, sosiaalista kasvua seka itsenadistymista lasten omien edellytysten mukaisesti. Lapsia
kannustetaan aktiivisuuteen ja aloitteellisuuteen. Heille tarjotaan mahdollisuuksia onnistumisen
kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen.

Toiminnan ja ajankayton suunnittelu ja selkeys seka tilanteiden ennakointi ovat erityisen tarkeita
kehityksessaan tukea tarvitseville lapsille. Leikin merkitys korostuu varsinkin nuorimpien osalta.
Monipuolinen toiminta ja toiminnalliset tyétavat edistavat lasten kehitysta. Liikunta, pelit ja leikit ovat



hyvia vélineitd myds saantéjen noudattamisen ja itsesaatelyn harjaannuttamiseen. Yhdessa
toimimisen taitoihin ja myonteisen vuorovaikutuksen edistamiseen kiinnitetdan erityista huomiota.

Toiminnassa huolehditaan aina lasten psyykkisesta, fyysisesta ja sosiaalisesta turvallisuudesta.
Ohjaajien ammatillista osaamista tydskentelyssa tukea tarvitsevien lasten kanssa vahvistetaan mm.
perehdytyksen avulla. Ohjaajien tyota voidaan tukea myo0s erityisopettajien tai
oppilashuoltohenkiléston antaman konsultaation avulla.

Toiminnan jarjestamiseen liittyvat keskeiset asiat

Kouvolan kaupunki jarjestaa vain iltapaivatoimintaa, paasaantdisesti kaupungin omana toimintana.
lItapaivatoiminnan laajuuden maaraa palveluiden tarve, joten toimintaryhmien maara tarkistetaan
vuosittain.

Jokaisessa toimintayksikossa laaditaan oma yksikkdkohtainen toimintasuunnitelma, joka
pohjautuu perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteisiin seka tahan
toimintasuunnitelmaan. Kaupungin omien ja muiden palveluntuottajien ryhmien
toimintasuunnitelmat tarkastaa ja hyvaksyy iltapaivatoiminnan vastuuviranhaltija. Vastuu toiminnan
suunnittelusta ja sen toteuttamisesta on toiminnan jarjestajalla.

Kaupungin omia ryhmia ohjaavien tyontekijdiden esihenkiléna toimii kyseisen yksikdn esihenkild,
koulun rehtori, joka vastaa koululla jarjestettavasta iltapaivatoiminnasta. Palveluntuottajien
esihenkild maaraytyy kyseisen organisaation mukaan.

Tilojen ja ympariston tarkoituksenmukaisuudesta ja turvallisuudesta vastaa tiloja hallinnoiva
toimiala. Materiaaleista ja irtaimesta toimintavalineistosta vastaa kukin toimintayksikko.

lltapaivatoimintaa koordinoi, suunnittelee ja arvioi iltapaivatoiminnan ohjausryhma.

Toimintapaikat
Toimintaryhmat tarkistetaan vuosittain palvelutarpeen perusteella.

Toiminta-aika

Koululaisten iltapaivatoimintaa jarjestetdan koulun tyépaivina paasaantoisesti klo 16 saakka.
Poikkeuksena ovat lauantaille osuvat koulupaivat, jolloin toimintaa ei jarjesteta. Toiminnan laajuus
on toimipistekohtaista, kuitenkin vahintaan 760 tuntia koulun lukuvuoden aikana.

Lapsi voi osallistua iltapaivatoimintaan paatdéksen mukaisesti enintadan tai yli 10 paivaa
kuukaudessa. Lasnaolopaivat on mahdollista muuttaa enintdan 10 paivaan kuukaudessa
syyslukukauden osalta vain syyskuun loppuun mennessa ja kevatlukukauden osalta vain
tammikuun loppuun mennessa. Lasnaolopaivat voi muuttaa yli 10 paivaan kuukaudessa kesken
lukukauden, mikali ryhmassa on tilaa.

Paikan irtisanomisaika on yksi kalenterikuukausi. Aika lasketaan sen kuukauden viimeisesta
paivasta, jolloin irtisanominen on ilmoitettu kirjallisesti tiedotteen ohjeiden mukaisesti.

Toimintamaksut

Kasvatus- ja opetuslautakunnan vahvistama taysi (yli 10 pv/kk) iltapaivatoiminnan maksu on 130
€/kuukausi. Maksuun sisaltyvat ohjattu toiminta, valipala, tarvikkeet ja tapaturmavakuutus.
Jokaiselta kuukaudelta laskutetaan paatoksen mukainen maksu paatoksen liitetiedotteessa
kerrottuja poikkeuksia lukuun ottamatta. Koulun loma-aikoja tai muita mahdollisia ennakoimattomia
sulkupaivia (esim. lakko/tyttaistelu) ei hyvitetd maksuissa.



Palveluntuottajat laskuttavat asiakkaitaan kasvatus- ja opetuslautakunnan hyvaksymien maksujen
mukaisesti seka tiedottavat asiakkaillensa maksuista ja laskutuskaytannoista.

lltapaivatoiminnan toimintamaksuihin on mahdollista hakea puolitusta, poistamista tai
maarittdmista lautakunnan hyvaksymien maksun alentamisen, maarittdmisen ja perimatta
jattdmisen perusteiden mukaisesti.

Toimintaan hakeminen ja valintakriteerit
Hakuaika ilmoitetaan Wilmassa, Kouvolan kaupungin nettisivuilla ja paikallisissa lehdissa. Lisaksi
hakumenettelysta tiedotetaan koulutulokkaiden huoltajille 1ahikoulupaatoksen yhteydessa.

Paikkaa voi hakea Kouvolan kaupungin perusopetuksen tai valmistavan opetuksen piirissa olevalle
lapselle. lltapaivatoiminta on tarkoitettu joustavan esi- ja alkuopetuksen oppilaille seka muiden
vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatds tuen toteuttamisesta.
Paikkaa haetaan Wilman kautta tai paperihakemuksella, joita on saatavana esiopetusryhmista,
iltapaivatoimintaryhmista, kouluilta ja kaupungin nettisivuilta. Paperihakemukset palautetaan
Kouvolan kaupungintalolle. Hakuajan jalkeen saapuneet hakemukset huomioidaan, mikali
ryhmissa on tilaa.

Huoltajien tydssakaynti tai kokopaivainen opiskelu on ensisijainen peruste paikan mydntamiselle.
Ensimmaisen luokan seka tuen paatdksen saaneet oppilaat ovat etusijalla, mikali hakijoita on
enemman kuin paikkoja. Jos karsintaa joudutaan tekemaan toisen luokan oppilaiden kohdalla,
valintaan vaikuttavat lapsen hoidolliset tarpeet seka perheen kokonaistilanne.
lltapaivatoimintapaikka voidaan myontaa erityisperustein myés muille kuin edella mainituille
oppilaille.

Paatokset iltapaivatoimintapaikasta julkaistaan Wilmassa huhtikuun lopussa. Huoltajat, jotka eivat
ole antaneet suostumusta sahkoiseen tiedoksiantoon, saavat paperipaatoksen postitse. Paatdksen
mukana toimitetaan paatoksen liitteet tiedote ja yhteystietolomake.

Lapsiryhman koko, henkiloston resursointi, henkiloston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus
lltapaivatoiminnan ryhmat aloittavat toimintansa lukuvuoden alkaessa, jos toimintaan hakee
vahintdan kymmenen lasta, joiden toiminnan tarve on yli 10 paivaa kuukaudessa.
lItapaivatoimintapaikan myéntamisessa voidaan kayttaa harkintaa oppilaan tuen tarpeen
perusteella.

Lasten maara, paivittainen lasnaolo ja tuen tarpeet maarittavat ryhmakokoa ja henkildstétarvetta.
Mikali ryhmassa on kaksi enintdan 10 pv/kk iltapaivatoimintaa tarvitsevaa lasta, maaritellaan
paikkaluku yhdeksi. Yhta ohjaajaa kohden on paasaantodisesti 13 lasta. Tarve maaritellaan
ryhmakohtaisesti ja huolehditaan riittdvasta resursoinnista.

Kouvolassa noudatetaan iltapaivaohjaajien kelpoisuudessa samoja vaatimuksia kuin
koulunkdynninohjaajilla. Koulunkdynninohjaajiksi ovat kelpoisia henkil6t, joilla on
koulunkdynninohjaajan tutkinto tai muu soveltuva ammatillinen tutkinto. Lasten kanssa
tyoskentelevan ohjaajan tulee esittaa rikosrekisterilain 6 § ja 2 momentissa tarkoitettu
rikosrekisteriote tydnantajalle. Ohjaaja toimittaa todistuksen rehtorin tai palveluntuottajan
nahtavaksi ennen tydsuhteen alkua. Rikosrekisteri vaaditaan yli 3kk kestavissa tydsuhteissa.

Ohjaajien perehdyttaminen ja koulutukset

Tyontekijan perehdytys on esimiehen vastuulla. Toimintayksikdissa tulee huolehtia siita, etta
ohjaajilla on riittava tieto ja osaaminen vastata tuen tarpeessa olevien oppilaiden tarpeisiin. Lisaksi
jokaisella iltapaivatoiminnan yksikoélla on kaytdéssaan perehdyttamiskansio, joka sisaltaa toiminnan
jarjestdmisen kannalta tarpeelliset asiat.



lItapaivatoiminnan ohjaajat osallistuvat vuosittaisiin koulutuksiin.

Kulkemisen ja kuljettamisen jarjestaminen

lltapaivatoiminnasta ei jarjesteta kuljetuksia kotiin. Mikali oppilaalle haetaan osa-aikaista
iltapaivatoimintaa (enintdan 10 paivaa kuukaudessa), kuljetusedun omaaville oppilaille laaditaan
koulupaivan jalkeiset kuljetusreitit. Niina paivina, kun oppilas osallistuu iltapaivatoimintaan, huoltaja
peruuttaa kuljetukset. Oppilaan osallistuessa iltapaivatoimintaan (enintaan tai yli 10 pv/kk), aamun
kuljetukset jarjestetdan normaalisti.

Kuljetusetuuden omaavat oppilaat voivat saada kuljetuksen koululta kaupungin maarittamaan
iltapaivatoimintapaikkaan.

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Jokaisessa toimintaa jarjestavassa yksikdssa tulee olla turvallisuus- ja pelastussuunnitelma
my0s iltapaivatoiminnan osalta. Toimintayksikdiden esimiehet vastaavat ohjaajien
perehdyttamisesta turvallisuussuunnitelmaan.

Vakuutusasiat

Toimintaan osallistuvat lapset ovat vakuutettu tapaturmien varalta iltapaivatoiminnan ja

siihen liittyvien matkojen, myds kotimatkan osalta. Palveluntuottaja vastaa lasten vakuutuksista
omien ryhmien osalta.

Taloussuunnitelma
Taloussuunnitelma maaraytyy kaupungin talousarvion ja valtionosuuden mukaan. Kouluille
mydnnetaan vuosittain maararaha iltapaivatoimintaa varten.

Toiminnan seuranta ja arviointi

Toiminnan sisaltda ja laatua seka toimintaymparistdja arvioidaan niin hallinnon, henkildstoén,
huoltajien kuin lastenkin nakdkulmasta lukuvuoden aikana. Kaikki toimintayksikot arvioivat
toimintasuunnitelmansa toteutumista lukuvuosittain.

litapaivatoiminnan yhteistyo ja tiedonkulku

Yhteistyo kotien kanssa

Toiminnan tavoitteena on avoin, luottamuksellinen ja tasa-arvoisuuteen perustuva yhteistyé koulun
henkildkunnan, huoltajien ja iltapaivatoiminnan ohjaajien kesken. Avoin ja luottamuksellinen
vuorovaikutus luo pohjan hyvalle yhteistydlle ja tiedottamiselle. Lapsen paivasta pyritdan luomaan
ehyt ja monipuolinen kokonaisuus, jossa huomioidaan myds lapsen oppilashuollolliset tarpeet
mahdollisuuksien mukaan.

Yhteistyd huoltajien kanssa kaynnistyy koululaisten iltapaivatoiminnan hakumenettelysta
tiedottamisella. Koulutulokkaiden huoltajat saavat lisatietoa toiminnasta kouluilla koulutulokkaiden
kevaan tutustumistilaisuuksissa. Koulutulokkaiden paivaan voidaan yhdistaa tutustuminen
iltapaivatoiminnan tiloihin ja ohjaajiin. Huoltajat otetaan mahdollisuuksien mukaan osallisiksi
toimintasuunnitelman laadintaan ja valmis toimintasuunnitelma annetaan heille tiedoksi.
Yhteistydssa huoltajien kanssa pyritaan hydédyntamaan koulun normaaleja yhteistydmuotoja,
esimerkiksi Wilman viestinta, kuukausitiedote, puhelinaika, paivittaiset kohtaamiset ja
vanhempainillat.

lltapaivatoiminnassa lapsella on huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovittavalla
tavalla mahdollisuus omatoimiseen laksyjen tekoon. Huoltaja vastaa Iaksyjen tarkastamisesta ja
harjoittaa lukulaksyt kotona. Lasten kanssa opetellaan arjessa selviytymisen taitoja.



Koulun sisdinen yhteistyo

lItapaivatoiminnan ohjaajien tulee tehda kiinteda yhteisty6ta rehtorin, luokanopettajien ja
erityisopettajien kanssa. Yhteistydvelvoite on molemminpuolinen.

Koulun kerhotoiminta voi olla osa lapsen iltapaivatoimintaa.

Yhteisty6 eri hallintokuntien valilla
Yhteisty6ta tehdaan tarvittaessa myods Kymenlaakson hyvinvointialueen, nuorisopalveluiden,
varhaiskasvatuksen ja teknisen toimialan kanssa.

Yhteistyd palveluntuottajien kanssa
Yhteistyd kaupungin ja palveluntuottajien kesken toteutuu sopimusneuvotteluissa, yhteisissa
tapaamisissa seka tarpeen vaatiessa.

Koulut ja palveluntuottajan ryhmien ohjaajat tekevat huoltajan suostumuksella tarvittavaa
yhteisty6ta etenkin lapsen tukeen liittyvissa asioissa.

Yhteistyd moniammatillisen oppilashuoltotydn kanssa
Koulukohtaisesti sovitaan menettelytavat koulun ja iltapaivatoiminnan kesken.
Toimintamalleissa on huomioitava salassapitosaadokset.

Yritysten ja yhteisOjen kanssa tehtava yhteistyd, markkinointi ja sponsorointi

lItapaivatoiminnassa on mahdollista tehda yhteisty6ta paikallisten liikunta- ja urheiluseurojen seka
yritysten ja yhteisdjen kanssa. Markkinoinnissa ja sponsoroinnissa noudatetaan samoja
ohjeistuksia kuin perusopetuksessa.

Lasta koskevien tietojen kasittely, salassapito, luovuttaminen ja sailyttaminen

Toiminnan jarjestajan tulee huolehtia siita, etta iltapaivatoiminnan tehtavissa toimivat ohjaajat
perehdytetaan henkildtietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin
saadoksiin. lltapaivatoiminnasta vastaavat ohjaajat ja muu henkildsté eivat saa sivullisille ilmaista
lasta tai hanen huoltajaansa koskevia salassa pidettavia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavia
asiakirjoja. Tietojen ilmaiseminen ja asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan
yksildidyn suostumuksen perusteella.

Lupa lapsen tukeen liittyvien tietojen siirtoon annetaan tai evataan kirjallisesti
yhteystietolomakkeessa. Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat henkilot
voivat kuitenkin luovuttaa toiminnasta vastaaville henkiléille toiminnan asianmukaisen jarjestamisen
edellyttdmat valttdmattdémat tiedot.

lltapaivatoimintaan liittyvat lasta koskevat lomakkeet sailytetdan lukollisessa kaapissa ja ne
tuhotaan arkistointiohjeiden mukaisesti.
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