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KOUVOLAN KAUPUNKI TEHTÄVÄNKUVAUS 
Henkilöstösuunnittelua varten 
 
 

 
Tehtävänimike 
 

koulutussuunnittelija 
 

Toimiala 
 

sivistys 
 

Palvelu / Palveluyksikkö 
 

kansalaisopisto 
 

 
Palvelussuhteen laji 
 

virka  toimi sivuvirka sivutoimi 

 

Viikkotuntimäärä 
 

36,25 
 

Työaikajärjestelmä 
 

Toimistotyö 36,25 tuntia/viikkoa 
 

Sopimusala 
 
 

KVTES 
 

Palkkahinnoittelu/ 
Palkkaus 
 

3338,00 
 

Vuosikustannukset 
sis. lomaraha (ilman 
sivukuluja)* 

42460,00 
 

Alaisten 
lukumäärä 
 

      
 

Välitön esimies (nimike) 
 
 

rehtori 
 

 
 
Uusi virka / tehtävä esitetään perustettavaksi 
 

Perustamisaika 
 
1.1.2026 alkaen 

 

 
Kelpoisuusvaatimukset 
 

Soveltuva korkeakoulututkinto, vapaan sivistystyön tuntemus, pedagoginen pätevyys 

 

 
Viran/tehtävän tarkoitus 

 
Vastaa tieto- ja viestintätekniikan ainealueen kurssisuunnittelusta, osallistuu opiston koko 
kurssitarjonnan suunnitteluun. Toimii vastuuopettajana sekä osallistuu opetuksen päivittäisen 
sujumisen vahvistamiseen.  

 

 
Pääasialliset tehtävät 
 

1. Tieto- ja viestintätekniikan ainealueen kurssisuunnittelusta vastaaminen yhteistyössä 
koulutuspäällikön kanssa 
2. Hallinnoi tieto- ja viestintätekniikan kursseja sekä muita kursseja yht. 3000 tuntia 
3. Vastaa kansalaisopiston tieto- ja viestintäteknikan laitteiston hallinnasta 
4. Viestinnän tehtäviä oman tehtävän ohella 
5. Yleinen opiston kehittäminen mm. hankkeisiin osallistumalla 
6. Muut esimiehen määräämät tehtävät 
 

 

*) Vuosikustannukset lasketaan kaavalla 12*varsinainen palkka*1,06 (lomarahaosuus). 
 
 
 


